附件1
会 议 通 知

制发单位：中国电信          签发：XXX  XXXX年XX月XX日
	编号：〔XXXX（年度）〕XX号
	密级：     
	缓急：
	页数：

	会议类型
	集中会议□视频会议□     

	会议名称
	中国电信集团XXXX研讨会

	主    送
	中国电信集团XX、XX、XX、XXX分公司

	抄    送
	     

	内容及议程
	1、讨论XXXXX；

2、讨论XXXX相关事宜。

	报到时间
	XXXX年XX月XX日（如果为视频会议则不显示本栏）

	会议时间
	XXXX年XX月XX日－XX日     

	会议地点
	XXXXX

	主会场
	（如果为视频会议则不显示本栏）     

	分会场
	（如果为视频会议则不显示本栏）     

	主办部门
	XXXX部

	参加人员
	中国集团XX、XX、XX、XXX分公司分管XXXX副总经理，XXXX。

	相关要求
	1、请各单位于XX月XX日XX：XXX 前将参会代表名单（省公司、部门、民族、性别、职务、电话号码、电子邮件地址、往返航班号等）报集团公司XXX部（联系人：XXX，010-XXXXXXXX，XXX@chinatelecom.com.cn）。 

 2、会议安排统一接站，开会地点见附件。 

附件：XXX位置图

	联系人及

联系方式
	XXX，189XXXXX，XXX@chinatelecom.com.cn。

	发出时间
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